UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BAN QUAN LY KHU KINH TE Dic 1dp - T do - Hanh phie
VAN PHONG
Sb: A0S IOD-KKT Khdnh Hoa, ngay &4 thang 8 ndm 2016
QUYET BPINH

Vé viée ban hanh Quy ché quin 1§ va thye hién cong tic
cidi eich hanh chinh Ban Quan ly Khu Kinh té Véin Phong

- TRUONG BAN
BAN QUAN LY KHU KINH TE VAN PHONG

Céan cir QU}EI dinh s0 622/QD-UBND ngay 14/ 3"'-'-'[]11 6 cia UBND tinh
Khinh Hoa vé v I§C quy dmh chire nang, nhiém vy, qu:ﬂ:n han vi co ciu to chire
ciia Ban Quan I¥ Khu kinh té Vin Phong tinh Khanh Hoa;

Ciin cir Nghj dinh sd 157/2007/ND-CP ngay 27/10/2007 eiia Chinh phu
vé quy dinh ché do trach nhiém déi v&i ngwini dimg diu co quan, 16 chire, don vi
cua nha nurde trong thi hanh nhigm vy, cong vy;

Cén cir L}uyel dinh s6 595/QP-UBND ngiy 05/3/2013 cua UBND tinh

ijnh Hoa vé viée ban hanh BEé an kién toan to chirc, can b tham muu, gidp
viée vé edi cach hanh chinh tai cac co quan, dom vi thude tinh;

Theo dé nghi ciia Chinh Van phong Ban Quan 1y Khu kinh té Vin Phong,
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh niy Quy ché quan 1§ vé thue hién
cong tac cdi cdch hanh chinh Ban Quan 1y Khu Kinh té Van Phong.

Piéu 2. Giao Chanh Van phong Ban Quan Iy Khu kinh tc Vian Phong chu
tri phm hop vii cae phong chuyén mon trye thude, phi bién, trién khai, theo dai.
dén dée, kiém tra viée to chire thyre hién nay,

Piéu 3. Chanh Van phing, Trurdmg cac phong trire thude va can b, cong
chire cor quan Ban (Quan lv Khu kinh t¢ Van Phong chju trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay ké tir ngay ky./ 4
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UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN QUAN LY KHU KINH TE

| Dge lip - Ty do - Hanh phice
VAN PHONG

QUY CHE
Quan ly va thye hién cong tic cii cach hanh chinh
Ban Quin Iy Khu kinh té Vin Phong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so  /OPD-KKT
ngay /8/2016 ciia Ban Quan Iy Khu kinh té¢ Van Phong)

Chuwong I.
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh.

Quy Lhe ndy quy dinh vé nhi¢m vy, trich nhiém cta Lanh dao Ban Quan
Iy Khu kinh té Van Phong (Ban) trong vi¢e thuc hién cong tac cai cach hanh
chinh (CCHC); phan cdng trach nhiém chu tri va phdi hop trién khai thue hién
tirng noi dung, linh vye, giai phap CCHC cin cir vao chirc niang chuyén mon
duge giao cua cac phong, don vi truc thude Ban.

Piéu 2. Péi tugng ap dung.

l. Truémg Ban Quan Iy Khu kinh té Van Phong chiju trach nhiém toan bo
cong tac CCHC cua co quan truoc UBND tinh.

2. Cac Pho Trudng Ban chiu trach nhi¢m nhu Truong Ban trong linh vuc
dugce phan cong lanh dao, quan ly diéu hanh.

3. Céc Truong, phé phong, don vi trire thuge, can bg, cong chire (CBCC)
co quan chiu sy diéu chinh ctia Quy ché nay.

Piéu 3. Xdc dinh trach nhi¢m.

I. Can cir nghia vu. nhiém vu, quyén han cia CBCC va nhimg viée CBCC
khong dugce lam theo quy dinh tai Ludt Céan bd, cong chirc va cac vin ban phép
luat khac co lién quan.

2. Can cir ndi dung vé ché do trach nhi¢m déi vai nguoi dimg dau quy
dinh tai Piéu 7 Nghj dinh s6 157/2007/ND-CP ngay 27/10/2007 cia Chinh phu

vé quy dinh ché do trach nhiém déi véi nguoi dimg dau co quan, o chire, don vi
ctia nha nude trong thi hanh nhiém vy, cong vu.

3. Can ot Ké hoach CCHC dinh ky hang nam va timg giai doan cua
UBND tinh.

4. Can cir vao mdi quan hé va ndi dung phan cong cdng tac gitra Truong
Ban va cac Phé Truong Ban trong chi dao. quan ly, diéu hanh cac phong, don vi
trire thudc Ban.
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Chuong 11. =
TRACH NHIEM CUA TRUONG BAN
BAN QUAN LY KHU KINH TE VAN PHONG

pidu 4. Trach nhi¢m trién khai, xAy dung ndi dung vé cong tac cai
cach hanh chinh.

1. Trién khai, quén triét day du cac chu truong vé CCHC ciia Dang, Chinh
phii, co quan hanh chinh nha nude cip trén dé xdy dung ké hoach CCHC trong
co quan minh: xac dinh o timg linh vuce ctia co quan hign dang con yéu kém,
han ché hoac dé phat sinh tiéu cue, nhung nhidu dé cai cach. chin chinh theo
tham quyén va trach nhiém duge giao hodc dé xudt co quan co tham quyen xem
xét, giai quyet.

2. Quyél dinh va t& chirc thue hién cong tac cai cach hanh chinh cua co
quan theo chuong trinh. ké hoach cai cach hanh chinh ciia Chinh phu va UBND
tinh.

Pidu 5. Trach nhiém quan 1, didu hanh thye hién cong tic cai ciach
hanh chinh.

{_Dam bao khach quan, ding quy dinh cua phap luat va diéu kién thuce té
& co quan trong viée thue hién cong tac CCHC.

2. Chiu trach nhiém trurére phap luat, trude UBND tinh vé quyét dinh cua
minh trong qua trinh dé xudt. tham muu trién khai thue hién nhiém vu CCHC co
lién quan dén co quan hogc da dé CBCC trong co quan vi pham phap luat, quan
liéu, nhiing nhiéu, thiéu trach nhiém trong thi hanh cong vu.

3 Can cir chire néing, nhiém vu, quyén han da duge chp ¢6 tham quyén
phé duyét, giai quyét cong vige dung chire nang. nhiém vu duge quy dinh. phan
cong cu theé nhiém vu, kiém tra. don doc cac Pho Truéng Ban va CBCC thudc
quyén quan Iy gidl quyét kip thoi cong viee duoc giao. Khong dun day cong viéc
thude thAm quyen va trach nhiém cta co quan minh Ién co quan cép trén hodc
sang co quan khac.

4. Thuc hién Quy ché lam viéc clia co quan; quy ché phéi hop véi cac co
quan. UBND céc cap ¢6 lién quan dé giai quyét cong viée thuge chirc nang,
n‘{zié|11 vu dugce girac- trong thue hién cac thi tuc hanh chinh thude linh vuc phan
cap, dam bao chét lugng. dang thoi gian quy dinh va ding quy dinh cua phap
luat.

5. Thue hién viéc phan cong, phan cap cho cac don vi true thugc: dé xudt
hodc trinh UBND tinh quyét dinh viéc phan cong nhiém vu quan ly nha nude vé

-

céc linh vue chuyén mén theo chire nang, nhiém vu dugc gjao.
Y ; i " Ty s ,

Piéu 6. Trach nhiém thyc hién no1 dung cai cach hanh chinh.

1. Ra soat, mau hoa, niém yét cong khai cac thu e hanh chinh, quy dinh
ro thanh phan ho so. mire thu phi, 1& phi va thoi han giai quyét cdc loai cong viée
lién quan dén to chure, c4 nhan thude chire ning, nhi¢ém vu dugc giao va giam sat
viéc giai quyet cong viée ctia CBCC thude co quan minh.



2. Chju trach nhi¢m ra m}at du thao trinh UBND tinh ban hanh cac van
ban quy pham phap luit (bao gbém céc van ban quy pham phap ludt c6 quy dinh
vé thu tuc hanh chinh) va cac van ban huéng din t6 chire thue hién cong tac
CCHC. Quy dinh rd cic giai phap thuce hién theo tinh hinh thyc té tai co quan
theo thdm quyén véa pham vi quan 1y nha nude vé cac linh vire duge giao.

3. Ra soat chire ning, nhiém vu, tham quycn cua Ban va don vi trye
thude: thue hién hodc dé xuat klt;n toan, sap xep 10 chire by may, CBCC theo
hudng tinh gon, hop ly, giam dau mm thye hién xdy dung va ning cao chat
lwong doi ngt CBCC (bao gom: tuyen dung, bo tri, phin cong nhiém vy, sir
dung, bd nhiém, dé bat, ky luat, danh gia, dao tao - boi dudmg, thue hién ché dé,
chinh sach).

4. Thue hién cai cach thu tuc hanh chinh bao gom ra sodt, cdp nhit, thuc
thi, cong bd thu tuc hanh chinh méi. thi tuc hanh chinh sia ddi, bo sung, thay
thé, bai bo theo quy dinh va cdc quy dinh khac khéng con phu hop trinh UBND
tinh xem xét quyét dinh.

5. Thye hién co ché mot cira, co ché mot cira lién thong, tién 1o xdy dung
mot nen hanh chinh dién tir hién dai nham phuc vu céce t6 chire, ¢4 nhin trong
giai quyét thi tuc hanh chinh.

6. Chi dao thuce hién cac quy dinh vé co ché tu chu, tu chiu trach nhiém
trong quan ly, stir dung bién ché, kinh phi quan 1y hanh chinh déi v&i co quan va
don vi trure thudce.

7. Té chire dp dung tét hé thong quan ly chét lugng theo tiéu chudn
TCVN ISO 9001:2008 trong hoat dong cua co quan va don vi truc thudc.

8. Quyét dinh va chi dao thuc hién doi mdi phuong thire lam viée, hién dai
hoa cong s va (mg dung cong nghé¢ thong tin phuc vu hoat dong cia co quan.
Gan CCHC véi Chi thi s6 05-CT/TW cia Bo Chinh tri vé ddy manh hoc tap va
lam theo tu twong, dao die, phong cach Ho Chi Minh nham lam cho CBCC ludn
v thire va rén luyén phim chat, dao dirc, thay dm Ié 16i. phong cach lam viéc
theo huéng chuyén nghiép. gian di, nhiét tinh va gan giii voi nhan dan.

9. Thyuc hién viée dbi méi cong téc thong tin tuyén truyen veé CCHC ca
chiéu rong lan chiéu sau dé moi CBCC va cac to chire, cd nhan, doanh nghiép
hiéu va cting tham gia thyre hién mot cich thudn lgi.

10. Thye hién kiém tra cong tac CCHC. Tao co ché giam sat, quan ly cua
td chirc. ca nhan, doanh nghi¢p ddi voi co quan Ban Quan ly Khu kinh té Van
Phong. Lanh dao Ban via CBCC thude quyén. Xay dung Quy ché cham dlem
viée thue hién CCHC va dua két qua thuc hi¢n cong tac CCHC vao tiéu chi xép
loai thi dua khen thudng, danh gia CBCC, bo nhiem CBCC.

11. Thye hién viec IIEP nhén, xir Iy phan énh, kién nghj ctia té chire, ca
nhén vé giai quyét cac yéu cau hanh chinh theo quy dinh.



_ {;htmqg I11. )
TRACH NH]EM CUA CAC PHO TRUONG BAN

Pi¢u 7. Trich nhi¢m trién khai, xdy dung ndi dung vé cong tic
CCHC.

I. Can cir quyét dinh phan cong cong tic cia T ruong Ban d6i vdi cic Pho
Truong Ban, tham muu cho Truong Ban xay dung ké hoach CCHC hang nam
ctia Ban Quan 1y Khu kinh té Véan Phong.

2. T6 chirc trién khai thue hién cong tic CCH cia cac phong chuyén mon,
don vi truc thude Ban theo ke hoach CCHC hang nam va theo timg giai doan.

Piéu 8. Trach nhiém quén Iy, diéu hanh thue hién céng tic CCHC.,
1. Thue hién theo khoan 1, khoan 2 va khoan 4 Diéu 5 Quyét dinh nay.

2. Cén ¢t chire nang, nhiém vy, quyén han da duoc giao, gidi quvét cong
vi¢e ding chire nang, nhiém vu duge quy dinh, phin cong ré nhiém vy, kiém tra
don déc CBCC thudc tham quyén quan ly giai quyct cong vige dugc giao.
Khong dun &a} cong viée thude tham quwn va trach nhi¢m cua co quan minh
Ién co quan cap trén hodc sang co quan khac.

3. Pé xuit Truéng Ban tham muu cho UBND tinh vige phan cap nhiém
vu quan ly Nha nudée ve linh vire theo chire nang, nhiém vu duoc giao.

4. Khi giai quyét cong viée thude thim qmen c6 lién quan dén céc phong
chuyén mén cip trén hay co quan khéc phai ¢o trach nhiém chd déng ban bac,
phoi hop, lay ¥ kién cia cac don vi do.

Piéu 9. Trach nhiém thuc hién ndi dung CCHC.

l. Chi dao, diéu hanh, don déc, giam sat viée giai quyét cong viée, giai
quyét cic thu tuc hanh chinh cia CBCC thuge quyén.

2. Ra soat, du thao dé xudt Truong Ban tham muu cho UBND tinh ban
hanh cdc van ban quy pham plmp ludt (ké ca van ban quy pham phép ludt co quy
dinh vé thi tyc hanh chinh) va cac van ban huéng din té chire thuc hién cong
tac CCHC.

3. Thyre hién cdi cach thu tyc hanh chinh bao g0m viée ra sot, cdp nhat,
thye hi¢n thu tue hanh chinh va dé xuit Truong Ban tham muu cho UBND tinh
ban hanh quyét dinh stra d6i. bai bo cac thu tue hanh chinh khong con pht hop.

4, Gin két qua thuc hién cong tac CCHC va thue hién nhiém vu vao tiéu
chi xép loai thi dua khen thuéng, dénh gia CBCC, b nhiém CBCC,

. Thure hién viée t1ep nhén, xur 1y phéan dnh, kién nghi cua 6 chic. cd
nhan Ve oiai quvel cac yeu ciu hanh chinh theo linh vire duge phan cong.



, ~ Chuong Iv.
TRACH NHIEM CUA CAC PHONG TRUC THUQC BAN

Pidu 10. Trach nhiém b phén tham muu cong taic CCHC.
1. Giao Van phong ban lam ddu moi tham muu gitp Trudng Ban chi dao,
to chire trién khai ¢ong tac CCHC cua co quan.
2. Chénh Van phong Ban chju trach nhiém chinh trong viéc tham muu
gitip Truémg Ban chi dgo, to chire trién khai cong tac CCHC cua co quan.

3. Chuyén vién tong hop Vin phong Ban la thu ky giup viée cta bo phan
tham muru cong tac CCHC cua co quan.

4. Nhiém vu cua Van phong ve tham muru cho Trudmg Ban thye hign cong
tac CCHC:

- Xay dung ké hoach CCHC hang nim cua co quan.

- Huéng dan céc phong chuyén mon va don vi trye thuge thuc hién ké
hoach CCHC cua co quan.

- Pé xuit cac bién phap, sang kién nhim diy manh CCHC.

- Phéi hgp véi cée co quan lién quan thyc hién cong tac théng tin, tuyén
truyeén vé CCHC.

- Thure hién cac hoat dong co ché mét cira, co ché mot cira lién thong cua
co quan.

- Truc ti{ép theo doi. kiém tra cip nhit thong tin va bao cdo Truong Ban
vé tinh hinh trién khai thue hién cong tac cai cdch hanh chinh, kiém sodt thu tuc
hanh chinh cua co quan.

- Tham muu diy manh viéc ap dung, duy tri Hé thong quan ly chat lwong
theo TCVN ISO 9001:2008 trong co quan. Trén co s& do. phoi hop vai cic
phong chuyén mén tryc thude ra sodt, sua doi cac Quy trinh lién quan theo
TCVN 1SO 9001:2008; déng thi can cir nhu céu thyc té nghién ctru dé xuat don
gian hoa, loai bo thanh phén hd so khong can thiét, rat ngén thoi gian tra két qua
céc thu tue hanh chinh dé tham muu cho cip 6 tham quyén bd sung, sira doi va
hoan thién céc tha tuc hanh chinh thuge thdm quyén giai quyét ctia co quan.

- Chi dao va theo ddi cong tac quan tri mang, nghién ciru diy manh viéc
img dung cong nghé thong tin vao vige thie hién c¢ong tac hanh chinh, van thu
ltru trix tai co quan.

- Theo ddi, tong hop nhitng phat sinh tén tai trong qué trinh thyuc hi¢n
cong tde cai cach hanh chinh, dac biét huu y viéc giai quyét cac thu tuc hanh
chinh tai b phan mot ctra va cdc phong lién quan truc thude. thuc hién viée
danh gia theo cac mirc do da dugce quy dinh thong qua Quy ché chiam diém thuc
hién cai cach hanh chinh va bdo cdo Truéng Ban xem Xe€t.

- Lam diu méi theo ddi, cap nhét thong tin va tong hogp béo cdo dinh ky
vi d6t xuét vé tinh hinh trién khai thyc hién cai cach hanh chinh, kiém sodt tha
tuc hanh chinh cua co quan.



- Trién khai thuc hién ndi dung cai cach té chirc b may hanh chinh nha
nude: doi mai va ning cao chat lugng ddi ngii can bg, cong chire; dé xuit ¥y kién
lién quan dén cong tac quy hoach. dao tao can bo,

Diéu 12. Trich nhi¢m cia cic phong chuyén mén va don vj truce
thuje vé thye hién cong tic CCHC.

1. Phong Ké hoach Tﬁng hop chiu trach nhiém thyc hién néi dung cai
cach tai chinh cong.

2. Cac phong chuyén mén va don vi truc thudc chju trach nhiém tham
muu, dé xudt cac chu truong, giai phap day manh cai cach hanh chinh va to chire
thye hi¢n céc quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh theo co ché mét cira, co
ché mét cira lién thong két hop tiéu chuan 1SO 9001:2008 thuge linh vyc phy
trach da dugc phén céng, trén co d6 dé xuat bd sung, stra ddi cho phi hop voi
quy dinh hién hanh trong timg giai doan.

) Chwong V.
TRACH NHIEM THI HANH,

Diéu 13. Trich nhi¢m cia CBCC co quan.

. CBCC co quan ¢6 trich nhi¢m thi hanh Quy ché ndy. Qud trinh thyc hi¢n
néu gip kho khan, viuéng mic bao cdo Truéng Ban (théng qua Vin phong) dé
stra doi, bo sung cho phu hop./.
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