UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN QUAN LY KHU KINH TE Poc lap - Tw do - Hanh phac
VAN PHONG
S6: 94/QD-KKT Khdnh Hoa, ngay A4 théng 7 nam 2016
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché l1am viéc ciia Ban chi dao
cai cach hanh chinh Ban Quan ly Khu kinh té Van Phong

] TRUONG BAN
BAN QUAN LY KHU KINH TE VAN PHONG

Ciin clr Quyét dinh s0 998/QD-TTg ngay 24/7/2006 cia Thi tuéng Chinh
phu vé viéc thanh lap Ban Quan ly Khu kinh t€ Van Phong tinh Khanh Hoa;
Can ctr Quyét dinh s6 2169/Qb- UBND ngay 29/8/2008 cua UBND tinh vé

viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc cia Ban Quan ly
Khu kinh té Van Phong tinh Khanh Hoa;

Can cr Quyét dinh s6 595/QD-UBND ngay 05/3/2013 cua UBND tinh
Khanh Hoa vé viéc ban hanh D¢ an kién toan t6 chirc, can by tham muu, gitp viéc
vé cai cach hanh chinh tai cac co quan, don vi thudc tinh;

Can cu Quyet dinh s6 90/QD-KKT ngay 11/7/2016 ciua Ban Quan ly Khu
kinh té Vién Phong vé viéc kién toan Ban chi dao cai cdch hanh chinh Ban Quan ly
Khu kinh té Van Phong;

Theo dé nghi ctia Chanh Vin phong Ban Quan Iy Khu kinh té Van Phong,

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc ctia Ban chi
dao cai cach hanh chinh Ban Quan ly Khu kinh té Van Phong.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6
47/Qb-KKT ngay 15/5/2015 cua Ban Quan ly Khu kinh t€¢ Van Phong.

Piéu 3. Chanh Vin phong, cac phong truc thujc Ban Quan ly Khu kinh té
Van Phong va cac thanh vién Ban Chi dao cai cach hanh chinh Ban Quan ly Khu
kinh té Van Phong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUAN LY KHU KINH TE DPoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
VAN PHONG

QUY CHE
Lam viéc ciia Ban Chi dao cai cach hanh chinh
Ban Quén ly Khu kinh té Vian Phong
(Ban hanh kem theo Quyét dinh 6 /OD-KKT
ngay /7/2016 cua Ban Quan Iy Khu kinh té Vén Phong)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi, ddi twong diéu chinh.

Quy ché nay quy dinh vé chtrc nang, nhiém vu, quyén han, trich nhiém va
ché d6 lam viéc cua c4c thanh vién Ban Chi dao cai cach hanh chinh Ban Quan ly
Khu kinh t& Van Phong (sau ddy goi tat 1a Ban Chi dao) trong viéc thuc hién
Chuong trinh cai cdch hanh chinh cta tinh giai doan 2011-2020 va Chuong trinh
cai cach hanh chinh hang nam cua co quan.

Diéu 2. Nguyén tac lam viéc.

1. Ban chi dao chiju sy lanh dao, chi dao truc tiép ctia Thu trudng co quan ve
thuc hién chire nang, nhiém vu, quyen han dugc giao, 1am viéc theo nguyén tic tap
trung dan chu, tap thé ban va quyét dinh theo da so.

2. Cac thanh vién Ban chi dao lam viéc theo ché do kiém nhiém c6 trach
nhiém thuc hién nhiém vu va bao cdo két qua ndi dung cdng tac dugc phéan cong
theo quy dinh tai Quy ché nay.

3. Céc thanh vién Ban Chi dao tham gia vao cac hoat dong chung cua Ban
Chi dao va chiu trach nhiém truéc Trudng Ban Chi dao vé nhiém vu dugc phéan
cdng phu trach.

Chuong I1
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA BAN CHI PAO
Piéu 3. Chirc ning.

Ban Chi dao c¢6 chuc nang tham muu, lam dau moi thuong truc giup Thu
truong co quan chi dao trién khai thuc hién chuong trinh, ké hoach, giai phap vé
cong tac cai cach hanh chinh cta co quan. Huéng dan, don ddc, theo ddi, tong hop
két qua thuc hién chuong trinh cai cach hanh chinh cua co quan.

Pic¢u 4. Nhiém vu va quyén han.

1. Nghién ciru, dé xuét cac giai phap dé ddy manh cong tac cai cach hanh
chinh; xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac cai cach hanh chinh hang nam va
trong tung giai doan.

2 Chiq dao, hudng dan, don dbc cac ph‘o’ng chuyén mén truc thudc trong viéc
phoi hop trién khai thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cai cach hanh chinh
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clia co quan va cac quy dinh vé cai cach thi tuc hanh chinh theo co ché mot cura,
mot cura lién thong theo hudng hién dai, cac quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh
theo tiéu chudn ISO 9001:2008, trén co s& do6 to chire kiém tra, danh gia két qua.

4. Cap nhat thong tin, théng ké, tong hop va xdy dung céc bao céo dinh ky
va dot xuat vé tinh hinh thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cai cach hanh
chinh theo quy dinh.

5. Pé xuit cac bién phap, sang kién nham ddy manh cong tac cai cach hanh
chinh; ph01 hop voi cac co quan lién quan trong viéc thuc hién cong tac thong tin,
tuyén truyén vé cai cach hanh chinh.

6. Lam dau mdi thuong truc cung cip cic bao cdo thong ké, tong hop va dir
liéu thong tin vé cong tac noi vu, cai cach hanh chinh cho Ban bién tap trang Web
co quan; Chu tri giai quyet hodc dé xuét hudng xir ly nhirng thong tin thu nhan
duoc vé kién nghi, khiéu nai lién quan dén cong tac cai cach hanh chinh.

7. Thyuc hién viéc theo doi va kiém tra cong tac cai cach hanh chinh cua cac
phong truc thude, b phan Mot cira, dé xuat huéng xu ly khi phat sinh ton tai
vuéng mic (néu o), gan voi cong tac xét thi dua khen thudng va danh gia can b
cong churc cua co quan.

8. Thuc hién mot s6 nhiém vu khac do Thu truéng co quan giao.
) Chuong 111
TRACH NHIEM CUA CAC THANH VIEN BAN CHI PAO

Piéu 5. Truémg Ban Chi dao - Truéng Ban Quin ly Khu kinh té Van
Phong.

1. Chiu trach nhiém chung trong viéc diéu hanh hoat dong ctia Ban Chi dao.

2. Chi dao cac thanh vién Ban Chi dao thyc hién céc nhiém vu lién quan,
chu tri va két luan cac cudc hop cia Ban Chi dao.

3. Triéu tap cac cudc hop dinh ky va dot xuét cua Ban Chi dao.

4. Quyét dinh nhiing van dé thu¢c pham vi chirc nang, nhiém vu cua Ban

Chi dao lién quan dén viéc thuc hién tong thé cai cach hanh chinh gén véi cong tac
quan ly hé thong chat luong theo tiéu chuan ISO 9001:2008 ctia co quan.

Piéu 6. Pho Truéng Ban chi dao - Phé Truéng Ban Ban Quan ly Khu

kinh té Van Phong.

1. Gitp Truong Ban chi dao truc tiép chi dao, diéu phéi cac hoat dong chung
cua Ban Chi dao.

2. Thay mat Trudng Ban Chi dao xur ly cong viéc thuong xuyén ctua Ban Chi
dao, chu tri cac cudc hop cua Ban Chi dao khi Truong Ban uy quyén.

3. Theo ddi, don ddc va td chire kiém tra viée thuc hién chwong trinh cai cach
hanh chinh hang nam gan vadi viée thue hién cac quy trinh giai quyét thu tuc hanh
chinh theo tiéu chuan ISO: 9001:2008 cua co quan.

4. Thuong xuyén bao cao va xin y kién chi dao cua Thu trudong co quan
nhitng van dé lién quan dén cai cach hanh chinh.
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Piéu 7. Thanh vién Thuong true Ban Chi dao - Phé Chanh Vin phong.

1. Trién khai thuc hién ndi dung d6i méi va nang cao chat luong doi ngii can
bo, cong churc; de¢ xuat y kién lién quan dén cong tac quy hoach, dao tao can bd
dap Ung yé€u cau thyc hién cong tac cai cach hanh chinh cta co quan.

2. Truc tiép theo doi, kiém tra cap nhat thong tin va bao cao Truong Ban chi
dao ve tinh hinh trién khai thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, kiém soat thu
tuc hanh chinh cua co quan.

3. Chiu trach nhiém chi dao, don dbc, theo doi hoat dong cua B phan tiép
nhan va tra két qua thong qua thuc hién co ché “mot ctra, mot ctra lién thong” theo
hudng hién dai trong pham vi co quan.

4. Nghién clru ra soat, bo sung, hoan thién Quy ché lam viéc va Quy dinh vé
churc nang, nhiém vu, quyén han cia co quan cho phu hop véi quy dinh cua Phap
luat hién hanh.

5. Tham muu dy manh viéc ap dung, duy tri Hé thong quan 1y chét luong
theo TCVN ISO 9001:2008 trong co quan. Trén co s& d6, phdi hop véi cac phong
chuyén mén truc thudc ra soat, stra doi cac Quy trinh lién quan theo TCVN ISO
9001:2008; déng thoi can cir nhu cau thyc té nghién ctru dé xuat don gian hoa, loai
b6 thanh phan hd so khong can thiét, rat ngan thoi gian tra két qua cac thu tuc hanh
chinh dé tham muu cho cap ¢o tham quyen bo sung, stra d6i va hoan thién cac thu
tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cua co quan theo hudéng cong khai,
don gian, thuan tién, nhanh chong cho nguoi dan va cac td chure, doanh nghiép.

6. Chi dao va theo ddi cong tdc quan tri mang, nghién ciru ddy manh viéc
rng dung cong ngh¢ thong tin vao viéc thuc hién cong tac hanh chinh, van thu Iuu
trir tai co quan.

7. Theo di, tong hop nhimng phét sinh ton tai trong cong tac cai cach hanh
chinh, dac biét luu y viéc giai quyét cac thu tuc hanh chinh tai b phan moét cira va
cac phong lién quan truc thudc, thuc hién viéc danh gia theo cac muc do da duoc
quy dinh (Bang chdm diém thuc hién cai cach hanh chinh) va bo céo Trudng ban
chi dao dé trinh Lanh dao Ban xem xét.

8. Lam dau méi theo ddi, cAp nhat thong tin va tdng hop béo cdo dinh ky va
dot xudt vé tinh hinh trién khai thuc hién cai cch hanh chinh, kiém soat thi tyc
hanh chinh cua co quan trinh Truéng Ban chi dao; Truc tiép theo doi BO phan tiép
nhan va tra két qua trién khai thuc hién co ché “mdt ctra, mot cuia lién thong” theo
huéng hién dai tai co quan; Tham muu cho Ban chi dao trong viéc don dbc cac
phong chuyén mon ra soat, sua d6i cac Quy trinh lién quan theo TCVN ISO
9001:2008; Téng hop tham muu cho Truéng Ban chi dao xem xét vige bo sung,
stra d6i va hoan thién céc thu tuc hanh chinh thudc thdm quyen giai quyét cua co
quan sau khi cac phong chuyén mon ra soat dé nghi rat ngén va don glan hoéa; Tap
hop thong tin vé cai cach hanh chinh chuyén cho Bo phan quan tri mang ding tai
trén trang thong tin dién tir cda co quan.

Piéu 8. Cac thanh vién Ban chi dao - Lanh dao cac phong truc thudc.

- Nhiém vu chung:



1. Tham gia day du cac cudc hop ctia Ban Chi dao.

2. Cung tap thé lanh dao co quan quén triét, t6 chirc thue hién Ké hoach, cac
ket luan cia Ban Chi dao trong co quan.

3. Kip thoi dé xuat bién phap giai quyet nhitng vuéng mic, kho khan trong
chi dao viéc td chirc trién khai thuc hién K& hoach.

4. Pinh ky (hodc dot xuat theo yéu cau) bao cao Ban Chi dao vé két qua thuc
hién ké hoach cua linh vuc cong tac minh phu trach.

5. TH chuc danh gia va xép loai cong tac cai cach hanh chinh gén véi thi dua
khen thuong va danh gia can b cong chirc cua co quan theo quy dinh.

6. Thuc hién cac nhiém vu khac do Truong Ban Chi dao phan cong.
- Nhiém vu cu thé:

1. Thanh vién 1 - Lanh dao phong Quan ly Pau tu: Truc tiép theo doi, tham
muu dé xuit cac chu truong, giai phap day manh cai cach hanh chinh va t6 chirc
thyc hién cac quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira
lién thong két hop tiéu chuan ISO 9001:2008 thudc linh vuc quan ly dau tu, trén co
d6 d& xuét bd sung, stra doi cho phu hop véi quy dinh hién hanh trong timg giai
doan.

2. Thanh vién 2 - Lanh dao phong Quan ly Quy hoach Xay dung: Tryc tiép
theo doi, tham muu dé xuat cac chu truong, giai phap ddy manh cai cach hanh
chinh va té chirc thuc hién cac quy trinh giai quyet tht tuc hanh chinh theo co ché
mot ctra, mot ctra lién thong két hop tiéu chuan ISO 9001:2008 thudc linh vuc
quan ly quy hoach va xdy dung, trén co d6 dé xuét bd sung, stra ddi cho phu hop
v6i quy dinh hién hanh trong tirng giai doan.

3. Thanh vién 3 - Lanh dao phong Quan ly Tai nguyén Moéi truong: Truc tiép

theo doi, tham muu dé xuit cac chu truong, g1a1 phap day manh cai cach hanh ‘

chinh va td chirc thuc hién céc quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh theo co ché

mat cura, mot cura lién thong két hop tiéu chuan ISO 9001:2008 thudc linh vuc tai
nguyén va moi truong, trén co do dé xuat bo sung, stra doi cho phu hop véi quy -~

dinh hi¢n hanh trong tirng giai doan.

4. Thanh vién 4 - Lanh dao phong Quan Iy Doanh nghiép: Truc tiép theo
doi, tham muu dé xuat cac chu truong, giai phap day manh cai cach hanh chinh va
t6 chure thue hién cac quy trinh giai quyét tha tuc hanh chinh theo theo co ché mot
ctra, mot cira lién thong két hop tiéu chuan ISO 9001:2008 thudc linh vuc quan ly
doanh nghiép, trén co do dé xuat bo sung, stra ddi cho phu hop véi quy dinh hién
hanh trong tirng giai doan.

4. Thanh vién 5 - Lanh dao phong Ké hoach Tdng hop: Truc tiép theo dai va
tham muu thue hién cong tac cai cach hanh chinh trén linh vyc tai chinh cong, bao
goém: co ché phan cap quan ly tai chinh va ngan sach, co ché khoan bién ché va
kinh phi quan ly hanh chinh hang nam cua co quan.
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_Chuong IV
CHE DO LAM VIEC

Piéu 9. Ché dd hop.

Ban Chi dao hop dinh ky mdi quy mét lan (tuan dau tién cta thang dau quy)
dé kiém diém, danh gia két qua thuc hién cac nhiém vu theo chuong trinh cong tac
cai cach hanh chinh cua co quan va dé ra phutorng hudng nhiém vu thoi gian tiép
theo; can cir tinh hinh thuc tién va yéu cau cong viée, Trudng ban chi dao td chue
cac cudc hop dot XUuat.

Piéu 10. Ché dd bao cao.

- Céc phong chuyén mén lién quan bao céo vé tinh hinh trién khai thuc hién
cong tac cai cach hanh chinh cho Thuong tryc Ban Chi dao theo dinh ky: hang quy
gui trude ngay 05 thang cudi cung cua quy; 06 thang gui trude ngay 05/6 va bao
cdo nam gui trude ngay 25/11 hang nam.

- Cé4c thanh vién Ban Chi dao c6 thé giao nhiém vu cho chuyén vién cua
phong minh dé thuc hién cac nhiém vu duoc phan cong va bao cao két qua hoat
dong dinh ky hodc dot xuat theo yéu cau.

Piéu 11. Kinh phi hoat dong.

Vin phong ¢6 trach nhiém phdi hgp Phong Ké hoach Tong hop xay dung du
toan ngan sach nha nudc hang nam vé kinh phi hoat dong cai cach hanh chinh va
quan ly, thanh quyét toan theo quy dinh tai chinh hién hanh.

. Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. Trién khai thyc hién.

Truéng Ban Chi dao va céc thanh vién Ban Chi dao, Trudng cac phong
chuyén mén truc thudc chiu trach nhiém trién khai, thuc hién Quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hién, khi xét thay can thiét, Truéng Ban chi dao trinh
Tha trudng co quan xem xét, quyét dinh viéc dleu chinh, sira doi, bd sung Quy ché
cho phu hgp véi quy dinh cua phap luat va yéu cau thuc té cta co quan.
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