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QUYLT PINH

Vé viée phé duyét Quy trinh ndi b gidi quyét thi tuc hanh chinh
linh vire Viée 1am thudc thim quyén giai quyét ciia Uy ban nhin dén
tinh Khanh Hoa va Ban Quén Iy Khu kinh té Van Phong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KHANH HOA

Can cir Ludt Té chike chinh quyén dia phwong ngay 19/6/20135;

Can cir Lugt sira d"cfi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chite Chinh phii va
Ludt To6 chure chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phii vé
thuc hién co ché mgt cira, mot cua lién thong. trong giai quyét thu tuc hanh
chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1/2018 cua B¢ trmmg,
Chui nhi¢m Vian phong Chinh phi hudng ddn thi hanh mot. s6 quy dinh ciia Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/201 8 cua Chinh phi vé thyc hién co ché mot
cika, mét cia lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

~ Theo dé nghi ciia T ruong Ban Quan Iy Khu kinh té Vén Phong tai To trinh
50 2381/TTr-KKT ngay 08/10/2021.

QUYET PINH:

Pidu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bd giai quyét
thi tuc hanh chinh linh vuc Viéc lam thudc thdm quyén giai quyét cia Uy ban
nhén dén tinh Khanh Hoa va Ban Quan ly Khu kinh t& Vé4n Phong dugc cong b
tai Quyét dinh s§ 2474/QD-UBND ngay 26/8/2021 ctia Chu tich Uy ban nhén
déan tinh Khénh Hoa.

Didu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tur ngay ky. Bai bo 04 quy
trinh ndi b giai quyet thu tuc hanh chinh: “Xac nhén nguoi lao dong nude ngoal
khong thudc dién cap gidy phep lao déng”, “Cép glay phep lao ddng cho nguoi
lao dong nudc ngoai 1am viée tai Viét Nam”, “Cép lai gidy phép lao dong cho
nguoi lao déng nude ngoai lam viéc tai Viét Nam” va “Bdo cdo gial trinh nhu
céu, thay dbi nhu ciu sir dung ngudi lao ddng nudc ngodi” dugce phé duyét tai
Quyét dinh sb 520/QD-UBND ngay 13/3/2020 ciia Chu tich Uy ban nhén dén
tinh Khanh Hoa.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Truéng Ban Quan ly
Khu kinh t& Van Phong, Thu trudng céc s&, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhén
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dén cac huyén, thi x4, thanh phd; Chu tich Uy ban nhan dan céc x4, phudng, thi
trén va cac té chirc, ¢4 nhan c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./. "

Noi nhin: VBDT CHU TICH
- Nhu Diéu 3; S |

- Cuc Kiém so4t TTHC, Vin phong Chinh phu;
- TT.HPND tinh; Ban Phép ché HDND tinh;

- Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh;

- Phé Chanh Vin phong UBND tinh;

- Trung tam Cong béo;

- Céng TTOT tinh; Céng TTPT CCHC tinh;

- Trung tdm CNTT va DVHCCTT tinh;

- Luu: VT, P.TCHC, PKGVX, P.XSTTHC, HThanh. , , *“N*:ﬁ;én Thn Tun




QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET
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CUA UY BAN NHAN DAN TINH KHANH HOA VA BAN QUAN LY KHU KINH TE VAN PHONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé bgngB UBND ngay ,9 thang 10 nam 2021 cua Chu tich UBND tinh Khdnh Hoa)

I. Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh thuge thim quyén ciia UBND tinh Khanh Hoa:

1. Thi tuc Béo cdo gidi trinh nhu cu, thay dbi nhu clu sit dung ngudi lao ddng nwée ngoai:
(Mi s6 TTHC: 1.000105, c6 01 quy trinh)
Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.

Coquan, | BEOC | qu pose  |Trdchnhigm| .. N . B iy i
thye o~ ” N¢i dung cong viéc thuc hién Bi¢u mau/Keét qua gian
don vi hién thye hién thye hién (ngay)
Ban Quin | Buée |Tiép nhin hd|Bd phan tiép| Kiém tra tinh diy di, hop 1¢ ctia | - HO so ciia t chirc, c4 nhan. 0,25
l)’r‘I[EKT 1 SO E{lﬁn ’va trd| ho so theo quy dinh: ‘ ) Truorng hop 1.1: Glay tlep nh4n ngay
Phan e 1.1. Trudng hop hd so déy du, hd so va hen tra két qua (Miu sb
ong hop 1¢ thi tiép nhan va in Gidy |01 Phu luc Théng tu sb
tiép nhén hé so va hen tra két | 01/2018/TT-VPCP ngay
qua. Scan hdé so va chuyén |23/11/2018).

phong chuyén mon.

1.2. Truong hop hd so chua diy
da, chinh xac theo quy dinh:
Hué6ng din hoan thién, bd sung,
néu rd 1y do va in Phiéu yéu ciu
bd sung, hoan thién hd so. Két
thic quy trinh.

1.3. Truong hop hd so khong

- Truong hop 1.2: Phiéu yéu cdu
bo sung, hoan thién hd so (Mau
s6 02 Phu luc Théng tu sé
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

- Truong ho*p 1.3 Phleu tir chdi
tlep nhén giai quyét hd so (Mau
sO 03 Phu Iluc Thong tu so




Co quan, | BYC | yup hyge | Tréch nhim| .. . - Z o x g Al
thuce o v Noi dung cong viéc thwe hién Biéu mau/Keét qua gian
don vi 53 thue hién thwe hién %
' hi¢n (ngay)
ding quy dinh: Néu rd ly do, in | 01/2018/TT-VPCP ngay
Phiéu tir choi ti€ép nhén giai | 23/11/2018).
quyet ho so. Két thic quy trinh.
Ban Quén | Bwéc 2| Phdn cong xr | Lanh  dao | Phan céng chuyén vién xir ly hd | - H so cia tb chirc, c4 nhén. 0,25
ly KKT ly phong 50 ngay
Vian chuyén mon
Phong
Ban Quan | Bwée 3| Xirly hd so | Chuyén vién | Thdm dinh tinh hop 1& cia hd so Tong
ly KKT Phong dugc | theo quy dinh va thyc hién mot thoi
Vin phén cong | trong cic bwéc 3.1 hodc 3.2 gian:
Phong 2,5
ngay
3.1 Tpém dinh | Chuyén vién | Dy thédo vén ban thong bdo cho |- Dy thao Phiéu yéu cdu bd sung, | 0,5
hé so chua | Phong dugc | to chitc, cd nhén biét de sira doi, |hoan thién hd so/Phiéu tir chdi tiép | ngay
dﬁ, hogc | phédn coéng bd sung ho6 so hodc tir choi giai nhan giai quyét hd so.
khoéng da quyét ho so (trong d6 c6 néu rd

diéu kién giai
quyét (THI)

1y do).




Coquan, | BYOC | oy huge |Trach nhitm| .. — " PR T ey
thue sa s N9i dung cong viéc thuc hién Bié¢u mau/Két qua gian
don vi hién thwe hién thwce hién A (k)
3.2 T!:lém dinh | Chuyén vién | Dy thao Béo cdo gidi trinh nhu |- Duy thao Bdo céo giai trinh nhu | 2,5
ho so di dieu | Phong dugc | cau sir dung lao dong nude ngoai |cau st dung lao dong nude ngoai. | ngay
kl@n; giai | phan cong va Vin Pan .charp Ehuan/.kﬂhon{; - Dy thio Vian ban chép
quyét (TH2) chap thua.q vi tri cong viéc SU {thudn/khong chép thudn vi tri cong
dl;mg nguol }ag donlg ntgcic ngohal viéc sir dung ngudi lao dong nude
;’J‘gl\‘;rg)“?‘ hS“ ng 1ao dong Cho \ho0ai theo Mau sé 03/PLI ban
KB hanh kém theo Nghi dinh
152/2020/ND-CP ngay
30/12/2020 ctia Chinh phu.
Ban Quéin | Buéc |Xem xét'hf‘) so,| Lanh dao Kiém tra vin ban du thao cta |- Du thao P‘hié'u yéq cAu bé'sung, 1,0
Iy KKT |4 tho y kién phong chuyén vién. hoan thién ho so/Phicu tir chdi tiep | ngay
P}]fan chuyén mén | Néu déng y: Trinh Lanh dao nhén giai quyét ho so. (THI).
ong Ban. - Du thao B4o cdo giéi trinh nhu
+ Néu khong dé“mg y: Chuyén lai c?l;lgu dyng lao dong nudc ngoai
buéce 3. ( )- ]
- Dy thao Van ban chdp
thuan/khong chap thuén vi tri cong
viéc str dung nguoi lao dong nudce
ngoai (TH2).
Ban Quin | Bwéc | Phé duyét Lanh  dao | Phé duyét ndi dung van ban - Phiép yéu créu bd sung, hoan | 0,5
Iy KKT thién ho so/Phiéu tir chdi ti€p nhén




Co quan, | B¥0C | qa huge | Trach nhigm| .. T " NP s
thwe i s Noi dung cdng viéc thuc hién Biéu mau/Két qua gian
don vi hién thwe hién thuwe hién (ngay)
Vin 5 Ban + Néu déng y: Ky vin ban, |gidi quyét ho so. (THI). ngay
Phong GhTIger Pl e, |- Béo céo gidi trinh nhu clu su
+ Néu khong dong y: Chuyén lai |dung lao dong nudce ngoai (TH2).
bude 4. - Du théo Vén ban chép
thuan/khong chap thuén vi tri cong
vi€c st dung ngudi lao dong nudce
ngoai (TH2).
Ban Quin | Bwéc | Phat ] h‘z‘mh, 0,5
ly KKT 6 chuyén ho so ngay
Vian lién thong
Phong
6.1 Phat hanh Vian thu Vao sb, déng ddu phat hanh. - Phiép yéu créu bd sung, hoan | 0,25
thién ho so/Phi€u tir choi ti€p nhan | ngay

- Trudng hop l?é sung/tlr chdi ho
so: Chuyén xudng budc 8.

- Trudng hop bdo céo gidi trinh
nhu cau st dung lao dong cho
UBND tinh: chuyén ti€p budc
6.2.

giai quyét hd so. (TH1).

- Bdo céo giai trinh nhu ciu sir
dung lao ddng nude ngoai (TH2).
Dy thio Van ban chép
thuan/khong chap thuéan vi tri cong
viéc st dung ngudi lao dong nudc
ngoai (TH2).




Co quan, | Buoc —— <ch nhié o Thoi
. thye | Lembwde [Trachnhifm| oo 5000 cong vige thyc hign Bidu miu/Két qua gian
don vi 0 thwe hién thwe hién 3
: hién (ngay)
6.2 | Chuyén hd [Bo phan tiép | Chuyén hd so lién thong cho |- Bio cdo giai trinh nhu ciu st | 0,25
so lién thong |nhan va trd | UBND tinh. dung lao dong nuéc ngoai. ngay
cho UBND | ketqua ) 5
tinh. - Dy thido Vin ban chap
thuan/khong chip thun vi tri cong
viéc st dung ngudi lao dong nude
ngoai.
UBND |Buwéc |Chip  thudn 5,0
tinh 7 nhu cau ngay
7.1 |Tiép nhan h6|Bo phan tiép| Tiép nhén, chuyén hd so cho |- Hd so trinh cia Ban Quan ly | 0,25
SO nhin va tra| chuyén vién theo phdn cong cia [KKT Van Phong. ngay
kbt qua Vin phong UBND tinh
7.2 |Thém tra ho so'|Chuyén vién| Xt Iy ho so, du thio Van banchdp |- Dw thio Vin ban chép | 2,0
duge giao xir| thudn/khong chap thudn vi tri cong |thuén/khéng chép thudn vi tri cong | ngay

ly

viéc str dung ngudi lao dong nudce
ngoai

viéc sir dung ngudi lao dong nude
ngoai theo Miu sé 03/PLI ban
hanh kém theo Nghi dinh
152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020
cua Chinh phu.




Co quan, | Budc . " . - o Thoi
W | thge | owbwee  Ioichonbibm) es g g vite e ign Bidn miw/KEt qui i
don vi hié thwe hién thue hién :
| hién (ngay)
7.3 | Xem xét hd so |Lanh dao| Kiém tra van ban du thao cua |- Du thao ’Vﬁn ban chép 05
phong chuyén vién. thuan/khéng chap thuan vi tri cong | ngay
chuyén mén |+ Néu ddng ¥: Trinh Lanh dao v1éc‘ §& dung nguodi lao dong nudc
Vin phong. ngoat.
+ Néu khéng dong y: Chuyén lai
buéc 7.2.
74 |Xemxéthdso |[Lanh  dao| Xem xét duyét ndi dung vanban |- Du thdo Van ban chép| 1,0
Véanphong |+ Néu ddng y: Trinh Lanh dao thudn/khong chép thuén vi tri cong | ngay
UBND tinh * |viéc sir dung ngudi lao dong nude
; o : ngoai.
+ Néu khong dong y: Chuyén lai
bude 7.3.
7.5 |Phé duyét Lanh  dao| Phé duyét n6i dung vin ban - Vin ban chép thuan/khong chép | 1,0
UBNDtinh |1+ Néu ddng y: Ky van ban, thuan_ vi tri cong vigc :sir dung | ngay
chuyén phat hanh. ngudi lao dong nudc ngoai.
+ Néu khong ddng y: Chuyén lai
buéce 7.4.
7.6 |Phat hanh, Tra|Van thu, B&| Phat hanh vin ban va chuyén két |- Vin ban chdp thuan/khong chdp | 0,25

phén tiép nhén

qua cho B§ phan tiép nhan va tra

thudn vi tri cong viéc sir dung
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Co quan, | Bu6c | 4 6c |Trich nhigm| .. N = x o x g o
thue o e Noi dung cong viéc thwre hién Biéu mau/Ket qua gian
don vi hién thwe hién thue hién (ngay)
két qua vatrakétqua | két qua Ban Quén Iy KKT Van |ngudi lao dong nude ngoai. ngay
Phong
Ban Quién Ij| Buée 8 | Trakét qua | BO phén tiép | - Tiép nhan két qua tir UBND |- Phiéu yéu cau bd sung, hoan
KKT Vin nI'}én va tra tix}h, tra két qua cho Nha dau tu, |thién ho so/Phicu tir choi ti€p nhén
Phong ket qua ket thic quy trinh. giai quyéet ho so. (THI1).
- Chuyén phong chuyén mén |- Vin ban chdp thuin/khong chép
luu. thudn vi tri cong viéc st dung
nguoi lao ddng nude ngoai. (TH2).

Tdng thoi gian giai quyét TTHC:

- TH1: 2,75 ngay lam viéc ké tir ngay nhén hd so.
- TH2: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén hd so.

Thanh phén ho so luu:

- Gidy tiép nhdn hé so va hen tra két qua.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so (néu co).

- Phiéu tir chéi tiép nhén gidi quyét hé so (néu cé).

Ho so dugc luu trit tai Ban Qudn Iy Khu kinh té Véan Phong theo quy dinh hién hanh.

- Hé so gidi trinh nhu cau s dung nguoi lao déng nudc ngoai.




Co quan,

don vi

Bwrée
thwe
hién

Tén bwoe
thiure hién

Trach nhiém
thue hién

N¢i dung cong viéc thwe hién

Biéu miu/Két qua

Thoi
gian
(ngay)

- Van ban chdp thudn/khong chdp thudn vi tri céng viéc sir dung ngudi lao déng nueéc ngoai.

- Cdc hé so khde phdt sinh trong qud trinh thuc hién.




IL Quy trinh ndi bd giii quyét thi tuc hanh chinh thudc thAm quyén ciia Ban Quin ly Khu kinh té Vin Phong:

1. Thi tuc X4dc nhin ngwdi lao dong nwée ngoai khong thude dién cip gidy phép lao ddng:
(M3 s6 TTHC: 1.000459, ¢6 01 quy trinh)
Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 1&.
(Ngudi sir dung lao dong dé nghi Ban Quén ly Khu kinh t& Van Phong x4c nhin ngudi lao dong nude ngoai khong thude dién
cép gidy phép lao dong trudc it nht 10 ngay ké tir ngdy ngudi lao dong nudce ngoai bit ddu lam viée).

qua

1.1. Truong hop hd so day du,
hop 1 thi tiép nhin va in Gidy
tiép nhin hd so va hen tra két
qua. Scan hd so va chuyén phong
chuyén mon.

1.2. Trudng hop hd so chua diy
da, chinh xac theo quy dinh:
Huéng din hoan thién, bd sung,
néu r5 1y do va in Phiéu yéu ciu
bd sung, hoan thién hd so. Két
thic quy trinh.

1.3. Trudng hop hd so khong
ding quy dinh: Néu rd ly do, in
Phiéu tr chéi tiép nhin giai
quyét ho so. Két thic quy trinh.

Phu luc Théng tr s& 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

- Trudng hop 1.2: Phiéu yéu clu bd
sung, hoan thién hd so (Miu sé 02
Phu luc Théng tw sé 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

- Trudmg hop 1.3: Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét hd so (Méu s 03
Phu luc Théng tu s 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

Coquan, | B0 | o o | Trich - o " 2wk e
. thue T nhiém Noi dung cong viéc thuwe hién Biéu mau/ két qua gian
don vi hién e thue hign (ngay)
Ban Quan |Buwoc 1 Tiép nhén hd B6 phéan K‘iém tra tinh dﬁy du, hop 1€ cua|- Hb so cia td chirc, ¢4 nhén. 0,5 ngay
V{y II<)Ih<T s0 up ﬂl’;(m: ha so theo quy dinh. - Trudmg hop 1.1: Gidy tiép nhan hd
an Fhong bl so va hen tra két qua (Mau s6 01
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Buwéc - . Trach Thoi
o8 qua-n, thuc ALEH bu-'?'c nhiém N@i dung cong viéc thwe hién Biéu méu/ két qua gian
dom vi hién e thwe hién (ngay)
Ban Quan |Buéc2 | Phan cong | Lanh dao | Phén cong chuyén vién xir Iy hd |- Ho so cua td chirc, ca nhan. 0,5
ly KKT xur ly phong SO ngay
Van Phong chuyén
mon
Ban Quan |Buwéc3 | Xirlyhdso | Chuyén | Thim dinh tinh hop 1& ciia hd so Tong
ly KKT vién Phong [theo quy dinh va thuc hién mdt thoi
Vin Phong dugc phén |trong cac buwde 3.1 hoic 3.2 gian:
cong 2,5
ngay

3.1 Thém dinh hd| Chuyén Du thao vin ban thong béo cho t6 |- Dy thao Phiéu yéu cdu bé sung,| 0,5
so chwa du| vién Phong |chirc, ca nhan biét dé sira dbi, bd|hoan thién hd so/Phiéu tir chéi tiép| ngay
hoic khong| duge phan |sung hd so hoic tir chdi giai quyét|nhan giai quyét ho so.
du diéu kién| cong hd so (trong d6 c6 néu rd 1y do).
giai  quyét
(THI)

3.2 | Thdm dinh hd| Chuyén | Lap t trinh va dy thao Gidy xéc|- Du thao Gidy xac nhdn khong| 2,5
so da diéu| vién Phong |nhin khong thudc dién cap Giay[thudc dién cdp GPLD Mau sO| ngay
kién gidi| dugc phéan |phép lao dong (GPLD). 10/PLI Phu luc I ban hanh kém theo
quyét cong Nghi dinh 152/2020/ND-CP cua
(TH2) Chinh phu ngay 30/12/2020.

- T& trinh Xé4c nhin ngudi lao dong
nudc ngoai khéng thudc dign cap

GPLD.
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Co quan, Baie Tén bwéc TriCh - , - - XK E 2 T.h ol
. thue shire Bidn nhiém Noi dung cong viéc thuc hién Bieu mau/ két qua gian
don vi hién Sl thwre hién (ngay)
Ban Quin |Bwéc4 | Xem xét dy | Lanh dao |Kiém tra vin ban du théo va ky|-Dy théo Phiéu yéu ciu bd sung,|0,5 ngay
ly KKT thdo van ban | phong théng qua to trinh cia chuyén|hoan thién h6 so/Phiéu tir chéi tiép
Van Phong chuyén vién. nhén giai quyét ho so (THI1).
HE + Néu doéng y: Trinh Lanh dao|- Du thao Gidy xdc nhin khéng
Ban. thudc dién cap GPLD (TH2).
+ Néu khéng dong y: Chuyén lai |- T& trinh Xéc nhin ngudi lao dong
buéce 3. nudc ngoai khdéng thudc dién cap
GPLD (TH2).
Ban Qudn | Bwée 5 | Ky duyét Linh dao |Phé duyét n6i dung vin ban va t&|- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién| 0,5
Iy KKT ' Ban trinh. ho so/Phleu tir chéi tiép nhan giai| ngay
Vin Phong + Né:’:u déng y: Ky vin ban, quyef hé so (THI1).
chuyén phat hanh. - Gidy xac nhdn khong thufc dién
+ Néu khong dong y: Chuyén lai |“P GPLD (TH2).
budrc 4. - T¢ trinh Xéc nhén ngudi lao dong
nudc ngoai khong thudc dién cap
GPLD (TH2).
Ban Quan | Budc 6 |Phét hanh Vién thu Vao sb, déng diu phat hanh, sao |- Phiéu yéu ciu b sung, hoan thién| 0,5
ly KKT y cho céc phong lién quan. hd sor/Phleu tir chéi tiép nhan giai| ngay
Van Phong quyet hd so (TH1).
- Gidy xac nhén khong thudc dién
cap GPLD (TH2).
Ban Quin |Buwée7 | Trakétqua |BO phén | Tra két qua -Phiéu yéu ciu b sung, hoan thién
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Co quan, Dy Tén buéc TrﬁCh ” " - s I S T.h o1
. thue thwe hién nhiém Ngi dung cong viéc thuc hién Biéu mau/ ket qua gian
don vi hién Sty thwe hién (ngay)
Iy KKT tiép nhén ho so/Phiéu tir chéi tiép nhén giai
Vian Phong va tra két quyét ho so (TH1).
s - Gidy xdc nhén khéng thudc dién
cap GPLD (TH2).

Téng thoi gian giai quyét TTHC:
- TH1: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhin hé so.
- TH2: 05 ngay lam viée ké tir ngay nhén hé so.

Hé so duwoc leu trit tai Ban Qudn 1y Khu kinh té Van Phong theo quy dinh hién hanh.
Thanh phén hé so lieu:

- Gidy tiép nhdn hé so va hen tra két qua;

- Hé so dé nghi xdc nhdn khong thudc dién cd'p GPLD:

- Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién hé so (néu cd).

- Phiéu tir chéi tiép nhdn gidi quyét hé so (néu c6).

- Gidy xdc nhdn khéng thuéc dién cdp GPLD.

- Cdc ho so khdc phdt sinh trong qud trinh thuc hién.




13

2. Thi tuc Cip gidy phép lao dong cho ngwoi lao dong nwréc ngoai lam viée tai Viét Nam:
(Ma sé TTHC: 2.000205, ¢6 01 quy trinh)
Thoi gian gidi quyét: 05 ngay lam viée ké tir ngay nhén dui hd so hop 1.

(Trudc it nhét 15 ngay, ké tir ngdy ngudi lao déng nudc ngoai du kién bat ddu lam viéc tai Viét Nam, ngudi st dung lao dong
nop hd so dé nghi cap gidy phép lao dong giri Ban Quan ly Khu kinh té Van Phong noi ngudi lao dong nude ngoai du kién lam v1ec)

hop 1¢ thi tiép nhin va in Gidy
tiép nhan hd so va hen tra két
qua. Scan hd so va chuyén phong
chuy€n mon.

1.2. Trudmg hop hd so chua diy
dd, chinh xdc theo quy dinh:
Hudéng din hoan thién, bd sung,
néu rd ly do va in Phiéu yéu ciu
bb sung, hoan thién hd so. Két
thuc quy trinh.

1.3. Trudng hop hd so khéng
ding quy dinh: Néu 5 ly do, in
Phiéu tir chdi tiép nhén giai
quyét hé so. Két thic quy trinh.

Phu Iyc Thong tu sb 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

- Truong hop 1.2: Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién hd so (Mau sb 02
Phu luc Thong tr s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

- Trudng hop 1.3: Phiéu tir chéi tiép
nhin giai quyét hd so (Mau sé 03
Phu luc Thong tr sb 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

Co quan Bixre Tén bwée Trich £ Tha
quan, |- o we . nhiém Noi dung cong viéc thwe hién Bi¢u mau/ két qua gian
don vi . thire hién S : %
. hién : i thue hién (ngay)
Ban Quén ly| Bude 1 | Tiép nhan hé | B6  phan |Kiém tra tinh diy du, hop 18 cta|- Hd so cia td chirc, c nhan. 0,5
KE;I‘ Van SO tis%pt 'nlf‘li ho so theo quy dinh.‘ ‘ - Trudng hop 1.1: Gidy tiép~ nhan hd ngay
ong ;3'21 fa Xel11.1. Truong hop hd so diy du, |so va hen tra két qua (Mau s6 01
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Co quan SHGE Tén buée Lxttaki 2z < o
g thue - nhiém N§i dung cong viéc thuc hién Biéu mau/ ket qua gian
don vi PG thue hién i "
hién thue hién (ngay)
Ban Quan ly| Bwéc 2| Phan cong xir | Lanh  dao | Phan cdng chuyén vién xir Iy hd |- HO so cia td chirc, ca nhan. 0,5
KKT Van ly phong SO ngay
Phong chuyén
mon
Ban Quan ly| Bwée 3| Xirlyhdso | Chuyén Thém dinh tinh hop 1& ctia hd so Tong
KKT Vin vién Phong |theo quy dinh va thuc hién mgt thoi
Phong dugc phén |trong cac bwée 3.1 hodc 3.2 gian:
cong 25
ngay

3.1 | Thim dinh hd| Chuyén  |Du thio vén ban théng béo cho t6 |- Dy thao Phiéu yéu céu bé sung,| 0,5
so chua dua| vién Phong |chirc, cd nhén bict dé stra doi, bo (hoan thién ho so/Phicu tir chdi tiep| ngay
hodc  khong| dugc phén |sung hé so hodc tir chdi giai quyet|nhdn giai quy€t ho so.
da diéu kién| cong ho so (trong d6 c¢6 néu o 1y do).
giai quyét
(TH1)

3.2 | Thim dinh hd| Chuyén  |L4p t& trinh va dy théo Gidy phép|-Dy thio GPLD theo Mau sé| 2.5
so du diéu| vién Phong |lao dfng (GPLD) cho ngudi lao|12/PLI Phy luc I ban hanh kém theo| ngay
kién giai| dugc phén |dng nudc ngoai (cap moi). Nghi dinh 152/2020/ND-CP cua
quyet (TH2) | cong Chinh pht ngay 30/12/2020.

- T trinh cdp GPLD cho ngudi lao
ddng nudce ngoai.
Ban Quén Ij| Buéc 4| Xem xét dy | Lanh dao |Kiém tra van ban dy thédo va ky|- Dy thio Phiéu yéu cdu bd sung,| 0,5
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Co quan raabn Tén bwéc SiEnER $  m ‘ Thoi
a qua, thwe o nhiém Ngi dung cong viéc thue hién Biéu mau/ két qua gian
on vi i thue hién o "
. hién s thye hién (ngay)
KKT Vin thao van ban | phong thong qua to trinh cua chuyén|hoan thién hd so/Phiéu tir chdi tiép| ngay
Phong chuyén vién. nhan giai quyét ho so. (TH1).
mon £ % i na -
+ Néu dong y: Trinh Lanh dao| py thao GPLD cho ngudi lao dong
Ban. nuéc ngoai (TH2).
*+ Néu khong dong y: Chuyén lai| . ¢ trinh cdp GPLD cho ngudi lao
bude 3. dong nuée ngoai (TH2).
Ban Quain ly| Buéce 5| Ky duyét Lanh dao |Phé duyét ndi dung van ban - Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién| 0,5
IGP(: Vin Ban + Néu déng y: Ky van ban, hé go/f:hiéu tir chdi tiép nhan giai| 78wy
s chuyén phét hanh. quyét hd so. (TH1).
+ Néu khong dong y: Chuyén lai |- GPLD cho ngudi lao déng nudc
bude 4. ngoai (TH2).
- T& trinh cip GPLD cho ngudi lao
dong nudc ngoai (TH2).
Ban Quén Iy| Buéc 6 | Phat hanh Viin thur Vio s6, déng déu phét hanh, sao |- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién| 0,5
KKT Vin y cho cac phong lién quan. h6 so/Phicu tir choi tiep nhén giai| ngay
Phong quyét ho so. (TH1).
- GPLD cho nguti lao dong nudc
ngoai (TH2).
Ban Quan Iy| Bwéc 7 | Tra két qua B6  phén Tra két qua cho td chirc, cong|-Phiéu yéu cdu b sung, hoan thién
KKT Vin tiep nhén |dan. ho so/Phicu tir choi tiep nhén giai
Phong va tra ket quyét ho so. (TH1).
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Co quan, | B¥¢ | 7gn puge | 1rich — st
A thue s nhiém N¢i dung cong viéc thue hién Biéu miu/ két qua gian
don vi i thuc hién - 3
hién thwe hién (ngay)
qua - GPLD cho nguoi lao dong nudc

ngoai (TH2).

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

- TH1: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhin hd so.

- TH2: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhin hd so.

Ghi chii: Déi véi ngwdi lao dpng nwde ngodai lam viéc theo hinh thirc hop dong lao dong, sau khi nguoi lao dong nwoc ngoai
dwoc cip gidy phép lao dong thi ngwoi sir dung lao djpng va nguoi lao dpng nuwéc ngoai phai ky két hop dong lao dpng bing vin
bén theo quy dinh cila phdp ludt lao dpng Viét Nam trude ngay duw kién lam viéc cho ngwoi siv dung lao djng.

Nguwoi stk dung lao dpng phii givi hop dong lao dpng da ky két theo yéu ciu téi Ban Quan Iy Khu kinh 1 Van Phong. Hop dong

lao djng la ban gic hodc ban sao cé chitng thue.
Hb so dwoc heu tri¥ tai Ban Quén Iy Khu kinh té Van Phong theo quy dinh hién hanh,

Thanh phin ho so lwu:

- Gicfy riép nhdn hé so va hen tra két qua.

- Ho so dé nghi cap GPLD cho nguoi nude ngoadi;
- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu cd).

- Phiéu tir chéi tiép nhdn gidi quyét ho so (néu cd).

- Gidy phép lao dong cho ngudi nudc ngodi (cdp maoi);.

- Cdc hé so khdc phdt sinh trong qud trinh thuc hién.
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3. Thi tuc Cip lai gidy phép lao ddng cho nguwdi lao ddng nwéc ngoai lam viée tai Viét Nam
(Ma sé TTHC: 2.000192, ¢6 01 quy trinh)
Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Co quan,
don vi

Buadc
thuc
hién

Tén bwdc
thwe hién

Trach
nhiém thye
hién

Noi dung cong viéc thue hién

Biéu miu/ két qua

Thoi
gian
(ngay)

Ban Quan ly)|
KKT Vin
Phong

Buwoc 1

Tiép
ho so

nhin

B$  phan
tiep nhén
va tra két

<>

qua

Kiém tra tinh day da, hop 1¢ cua
ho so theo quy dinh.

1.1. Truong hop hd so diy du,
hop 1¢ thi tiép nhan va in Gidy
tiép nhén hd so va hen tra két
qua. Scan hd so va chuyén
phong chuyén mon.

1.2. Trudng hop hd so chua diy
du, chinh xiac theo quy dinh:
Huéng dén hoan thién, bd sung,
néu o 1y do va in Phiéu yéu
cdu b sung, hozn thién hd so.
Két thiic quy trinh.

1.3. Trudong hop hé so khéng
ding quy dinh: Néu rd ly do, in
Phiéu tir chéi tiép nhin giai
quyét hd so. Két thiic quy trinh.

- HO so cua to chirc, ca nhan.

- Trudmg hop 1.1: Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua (MAu sb 01
Phu luc Théng tr sb 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

- Trudmg hop 1.2: Phidu yéu ciu bd
sung, hoan thién hd so (Méu s 02
Phu luc Théng tr s& 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

- Truomg hop 1.3: Phiéu tir chéi tiép
nhan gidi quyét hd so (Mau sb 03
Phu luc Thong tr s& 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

0,25
ngay

Ban Quan ly
KKT Vin

Buée 2

Phéan
Xu ly

cong

Lanh
phong

dao

Phan céng chuyén vién xi ly
ho so

- Ho so cua to chirc, cd nhén.

0,25
ngay
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+ Néu dong y: Trinh Lanh dao
Ban.

- Du thdo GPLD cho nguoi lao dong
nudce ngoai (TH2).

Co quan, | Budc A . Trach o ] Thoi
¢ . thuce 'tl;le;lcbhui’gz nhiém thue | Noi dung cong viéc thuc hién Biéu mau/ két qua gian
donvi | hign i hi¢n (ngay)
Phong chuyén mon
Ban Quén Iy| Buée 3| X ly hdso | Chuyén vién | Thdm dinh tinh hop 1& ctia hd 1,25
KKT Vin Phong dugc |so theo quy dinh va thuc hién ngay
Phong phén cong |mdt trong ciac bwée 3.1 hoiic
3.2

3.1 | Thém dinh hé| Chuyén vién | Dy thio vin bén théng béo cho|- Dy thio Phiéu yéu ciu b sung,| %’
so chua du| Phong dugc |t chirc, ca nhén bi€t d€ stra doi, | hoan thién hd so/Phiéu tir chéi tiép ey
hoic . khﬁ.ng phan cong  |bo sung hod so hodc tir choi giai nhén giai quyét hd so.
da diéu kién quyét hod so (trong dé cé néu rd
giai quyét ly do).

(TH1)

3.2 | Thém dinh hd| Cong chtc [Lép t& trinh va dy thio Gify|-Dy thio GPLD theo Miu sb| %
so du diu| dugc giao |phép lao dong (GPLD) cho|12/PLI Phu lyc I ban hanh kém theo n&ay
kién giai| xtr ly ho so  |ngudi lao dong nude ngoai (cap [Nghi dinh 152/2020/ND-CP cua
quyét (TH2) lai). Chinh phu ngay 30/12/2020.

- To trinh cép lai GPLD cho ngudi
lao dong nude ngoai.
Ban Quin Iy| Buéc 4| Xem xét hd | Lanh  dao [Kiém tra vin ban du thao va ky |- Du théo Phiéu yéu céu bé'sun‘g, 0,5
KKT Vin so, cho y | phong théng qua t& trinh cia chuyén|hoan thién hd so/Phi€u tir chéi ti€p| ngay
Phong kién chuyén mén |vién. nhan giai quyét ho so. (TH1).




-GPLD cho nguti lao dng nudc
ngoai (TH2).

19
Buwéce Trach Theoi
Co quan, a 5 , ” . "
. . thwe 'tI'l:an bl:l.’?'c nhiém thwe | N§i dung cong viéc thwe hién Biéu mau/ két qua gian
don vi hién o el hién (ngay)
+ Néu khong dong y: Chuyén lai|- T& trinh cép lai GPLD cho ngudi
budc 3. lao ddng nude ngoai (TH2).
Ban Quan ly| Buée 5| Ky duyét Lanh  dao |Phé duyét ndi dung van ban - Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién| 0,5
KKT Vin Ban + Néu ddng y: Ky vin ban, ho sﬂrorlthleu tir choi ti€p nhén gidi| ngay
Phong chuyén phét hanh. quyét ho so. (THI1).
+ Néu khong ddng ¥: Chuyén | G?-LB cho nguoi lao dong nudc
lai buéc 4. ngoai (TH2).
- T& trinh cép lai GPLD cho ngudi
lao ddng nudc ngoai (TH2).
Ban Quén Ij| Buéc 6|Phathanh | Van thue Vio s6, déng déu phat hanh, sao |- Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién| 0,25
KKT Van y cho céc phong lién quan. h6 so/Phi€u tir chdi tiép nhén gidi| ngay
Phong quyét ho so. (TH1).
- GPLD cho ngudi lao dong nudc
ngoai (TH2).
Ban Quaén ly| Buée 7| Tra két qua Bo phan |Tra két qua cho to chirc, cong|- ]Phiéu yéu cau b("v)’sung, hoan thi¢n
KKT Vin ti€p nhén va |dan. ho so/Phicu tir chdi tiep nhén giai
Phong tra két qua quyét ho so. (TH1).

Thanh phén hé so lwu:

Hb so dwoc leu trik tai Ban Quan Iy Khu kinh té Van Phong theo quy dinh hién hanh.
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Co quan,

don vi

Buéc
thue
hién

Tén budc
thwe hi€n

Trach
nhiém thwe
hién

Noi dung cong viéc thue hién

Biéu miu/ két qua

Théi
gian
(ngay)

- Gidy tiép nhdn hé so va hen tra két qua.

- H6 so dé nghi cdp lai GPLP cho ngwdi nuwbe ngodi;

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so (néu co).

- Phiéu tir chéi tiép nhdn gidi quyét hé so (néu cd).

- Gidy phép lao dpng hét hiéu lyc (ban géc);

- Cdc hé so khdc phdt sinh trong qud trinh thuc hién.

- Gidy phép lao déng cho ngudi mede ngodi (cdp lai);

- Cdc hé so khdc phdt sinh trong qud trinh thyc hién.
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4. Thu tuc Gia han gidy phép lao déng cho ngwdi lao déng nwée ngoai lam viée tai Viét Nam
(M3 s6 TTHC: 1.009811, ¢6 01 quy trinh)
Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc k& tir ngay nhan du hé so hop 1&.

n

(Trude it nhit 5 ngay nhung khong qua 45 ngay trude ngay glay phép lao dong hét han, ngudi st dung lao dong ndp
hd so dé nghi gia han gidy phép lao dong cho Ban Quan Iy Khu kinh té Van Phong)

dii, hop 18 thi tiép nhan va in
Giéy tiép nhin ho so va hen
tra két qua. Scan hd so va
chuyén phong chuyén maon.

1.2. Trudng hop ho so chwa
diy du, chinh xic theo quy
dinh: Hudng din hoan thién,
b6 sung, néu 15 ly do va in
Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so. Két thic quy
trinh.

1.3. Truomg hop hd so khéng
dang quy dinh: Néu 3 1y do,

(Mau s 01 Phu luc Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

- Trudmg hop 1.2: Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so (Miu
sé6 02 Phu luc Thong tu sé
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

- Truong hop 1.3: Phleu tir chéi
tlep nhén giai quyét hd so (Mau
s0O 03 Phy luc Thong tu so
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

Co quan, b Tén bwéc Tr.afh Ngi dung cong viéc thwe LTy T.h -
. thue thwe hién nhiém hién Biéu mau/ két qua gian
donvi | phign ~C | thye hién ¥ (ngay)
Ban Quén | Buéc 1| Tiép nhan | B§  phén |Kiém tra tinh dy di, hop 1¢|- HS so ciia td chirc, c4 nhan. 0,5
VE)’! Il()Ih(T ho so tif?pwnl;(é:‘r: cua ho so theo quy d‘inh. |- Trudng hop L.1: Giay fifp ngay
SRR ;:llé = =] Truong hop ho so day |nhén ho so va hen tra két qua
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Co quan, Binye Tén buwée Tr?fh Noi dung cong viéc thue r s T.h .
. thue P nhiém " hié Biéu mau/ két qua gian
donvi | pjgp weER | thie hién S (ngay)
in Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyet ho so. Két thic
quy trinh.
Ban Quién | Bwéc 2| Phan cong | Lanh dao | Phan cong chuyén vién xur - Hb so cua td chirc, ca nhén. 0,5
Iy KKT xu ly phong 1y ho so ngay
Van Phong chuyén
mon
Ban Quén | Bwéc 3| Xirlyhdso | Chuyén | Thém dinh tinh hop 1¢ ciia hd Téng
ly KKT vién Phong |so theo quy dinh va thyc hién thoi
Vian Phong duoc phin |mot trong cac budc 3.1 hoidc gian:
cong 32 25
ngay
3.1 | Thim dinh| Chuyén  |Dy thdo vin ban théng béo|- Dy thao Phiéu yéu cdu bd| 0,5
hdé so chua| vién Phong |cho té‘ chire, cd nhén biet dé|sung, hoan thién ho so/Phiéu tir| ngay
da hodc| dugc phén |sira d(‘)j, bd sung hoé so hodc choi tiép nhén giai quyét ho so.
khong  du| cong tr choi gidi quyét ho so
dieu  kién (trong do c6 néu rd ly do).
giai  quyét
(TH1)
3.2 | Thim dinh| Chuyén  |Lap to trinh va dy thdo Gidy|-Du thio GPLD theo Miu sd| 2,5
hé so da| vién Phong |phép lao ddng (GPLD) cho|12/PLI Phu luc I ban hanh kém




23

-~ -

Co quan, | B¥OC | 1) b rée rash Noi dung cong viéc thue N NPT T Ak
. thue thure hia nhiém hién Bieu mau/ két qua gian
donvi | pign weERn | thye hién : (ngay)
diéu kién| dugc phan |nguoi lao dong nudc ngoai|theo Nghi dinh 152/2020/ND-| ngay
giai  quyét| cong (gia han); CP cua Chinh phi ngay
(TH2) 30/12/2020.
- To trinh gia han GPLD cho
ngudi lao déng nude ngoai.
Ban Quén | Buwéc 4| Xem xét hd | Lanh dao |Kiém tra vin ban du thao va|- Dy thao Phiu yéu cdu bd| 0,5
Iy KKT so, cho y | phong ky thong qua ¥ trinh cia|sung, hoan thién hd so/Phiéu tir| 72y
Vian Phong kién chllyen chuyén vién. chéi tiép nhan giai quyét hd so.
— + Néu dbng y: Trinh Lanh|(TH1).
dao Ban.
i " X < |- Dy thdo GPLD cho ngudi lao
Eh Ngul _kéloglgs dong ¥: |déng nudce ngoai (TH2).
b - T trinh gia han GPLD cho
nguoi lao dong nudc ngoai
(TH2).
Ban Quin | Buéc 5| Ky duyét Lanh dao |Phé duyét ni dung vinban |- Phiéu yéu cdu bd sung, hoan| 0,5
Iy KKT Ban + Néu ddng y: Ky vin ban,[thién ho so/Phiéu tir chéi tiép| 7gay
Vién Phong chuyén phat hanh. nhén giai quyet ho so. (THI).

+ Néu khéng dong ¥
Chuyén lai budec 4.

- GPLD cho nguoi lao dong
nude ngoai (TH2).
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Co quan, Buce Tén buéc Tr?fh N§i dung cdng viéc thuc B s e T.h o
s tlf}:rc thure hién nhlg,r.li hién Bieu mau/ ket qua gli{n
: hién thire hién (ngay)
- To trinh gia han GPLD cho
nguoi lao déng nudc ngoai
(TH2).
Ban Quén | Bwée 6 |Phat hanh Van thu Vao sb, déng dau phat hanh, |- Phiéu yéu cau bd sung, hoan| 0,5
ly KKT sao y cho cac phong li€n|thién hd so/Phiéu tir chdi tiép| ngay
Vén Phong quan. nhan giai quyét hd so. (THI).
- GPLD cho nguo¢i lao ddng
nudce ngoai (TH2).
Ban Quén | Buée 7| Tra két qua B6  phén | Tra két qua - Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
Iy KKT ti€p nhan thién hd so/Phiéu tir chdi tiép
Vén Phong ;z tra ket nhén giai quyét hd so. (TH1).
a

- GPLD cho nguti lao dong
nudce ngoai (TH2).

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

- TH1: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so.

- TH2: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén hd so.

Ghi chii: Déi vdi nguwdi lao dpng nuwéce ngodi lam viée theo hinh thire hop dong lao dong, sau khi nguei lao djng nwéc
ngoai dwoc cép git’fy phép lao dpng thi nguoi siv dung lao djng va ngwoi lao dpng nwdc ngoadi phdi ky két hop dong
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Co auan. | Bwée 5 2 Trach o & di . ; Thai
s . ’ thue 'tIl'len bh“:"fc nhiém NG g cl'?ilél‘:tgl b Biéu mau/ ket qua gian
donvi | hign weRIE | thwe hién . (ngay)

lao dpng bdng vin bdn theo quy dinh ciia phdp ludt lao dgng Vit Nam trwde ngay dw kién lam viéc cho nguwoi sie
dung lao dong.

Nguwoi sit dung lao djng phdi giri hop dong lao dong da ky két theo yéu ciu téi Ban Quan Iy Khu kinh té Vin Phong.
Hop dong lao dpng la bin goc hodc bdn sao co chirng thirc.

Hé so duwoc ey trit tai Ban Qudn 1y Khu kinh té Van Phong theo quy dinh hién hanh.

Thanh phin hé so lwu:

- Gidy tiép nhdn hé so va hen trd két qua.

- Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hé so (néu cd).

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hé so (néu cd).

- Gidy phép lao dong hét han (ban géc).

- Gidy phép lao dong cho ngudi nude ngodi (gia han).

- Cdc hé so khdc phdt sinh trong qud trinh thuc hién.
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